{nexabyte)

Teamassistenz (m/w/d)

Teilzeit 50%
Stellenbeschreibung

Du bist ein Organisationstalent?

Du mochtest eine Job, der dich fordert und Teil eines jungen und coolen Teams sein?
Wir haben interessante Aufgaben und Projekte fur dich.

Aufgaben

Deine Hauptaufgabe ist die Unterstlitzung des Teams bei der Organisation

und Koordination von Projekten. Dazu gehdren Terminplanung sowie Vorbereitung
von Meetings sowie Abrechnung und Buchhaltung. Ziel ist, mit Kollegen und Kunden
zu kommunizieren und gemeinsam Lésungen fur die digitale Welt zu entwickeln.

Dein Profil

+ Organisationsgeschick, Kommunikationsstdrke und Teamfahigkeit
+ Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
* Erste Erfahrungen in der Assistenz oder im Office-Management von Vorteil

Wir
Nexabyte ist eine frische Firma mit einem Team aus Netflix schauenden, Mac vs.

Windows diskutierenden Programmierern mit technischer Empathie. Bodenstandig,
Uberschaubar, keine Hierarchien, keine Rangeleien. Die bessere Idee gewinnt.

Wir bieten dir Teamgeist, Flexibilitdt und Kundenndhe. Hier kannst du deine
eigenen Ideen einbringen. Kaffee, Tee, Obst, Sitzsack, WLAN haben wir.
Cemeinsame Mittagessen und mobiles Arbeiten gehoéren zu unserem Alltag.

Interesse?

Wenn du Teil unseres Teams werden mochtest, schreibe uns eine Mail an karriere@nexabyte.de.
Noch unsicher, oder du glaubst uns nicht, dass wir wirklich so ein tolles Team haben?
Rufe an und Uberzeuge dich: 07161 62/1460.
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